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Praktikantas (-¢) Apskaitos — Administracijos - Personalo skyriuje

Darbo pobiudis:

Dokumenty spausdinimas, rasiavimas ir tikrinimas;
Personalo dokumentacijos rengimas;

Dokumenty sisteminimas ir tvarkymas;

Imongs informacinés duomeny bazés monitoringas;
Biuro reikmeny uzsakymas;

Saskaity rengimas, saskaity dokumentacijos tvarkymas;
Saskaity suvedimas j Rivile programa;

Skoly suderiimo akty siuntimas klientams ir tiek&jams;
Pagalba, rengiant finansinés atskaitomybés dokumentus;
Moke¢jimy informacijos pateikimas ir sgskaity iSrasymas;
Kitos tiesioginio vadovo paskirtos uzduotys;

Reikalavimai darbuotojui:

Geri darbo kompiuteriu jgiidziai (MS Office: Excel, Word);
Noras mokytis ir tobuléti;

Praktikos laikotarpis nuo 2 ménesiy;

Atidumas, kruopstumas, atsakingumas.

Imoné sialo

Praktika vienoje didziausiy Lietuvos keliy statybos jmongje;
Idomias, nemonotoniskas uzduotis;

Puikias darbo salygas ir draugiska kolektyva;

Galimybe pasilikti jmonéje dirbti po praktikos laikotarpio.

Dél platesnés informacijos kreiptis,
nurodytais kontaktais:

www.gerbuvioprojektai.lt
info@gerbuvioprojektai.lt
+370 620 79700




